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GOREVIN ADI: FEDERASYON GENEL SEKRETERI

GOREVIN KAPSAMI: Turkiye Satrang Federasyonunun is ve islemlerinin yerine getirilmesi,
izlenmesi konularinda yonetim gorevinin yerine getirilmesi, birimler arasinda koordinasyonun
saglanmasi Federasyon Genel Sekreterinin gorevlerini kapsar.

SORUMLULUK: Gorevlerini yerine getirirken Federasyon Baskanina karsi sorumludur.
GOREVI:

1. Federasyon Yonetim Kurulunun sekretaryasini yuratdar,
2. Federasyonun yazili dokiiman ve mevzuati ile kendisine verilen gorevleri yerine getirir,
3. Federasyonun yonetim gorevini yerine getirir,
Bu gorevi yerine getirirken;
i. Gelen evraklar ilgili birimlere havale eder,
ii. Kendisine yetki verilen konularda yazismalari imzalar,
iii. Federasyonda istihdam edilen personelin 6zlik islemlerinin yurttmesini saglar,
iv. Personelin sevk ve ylUridtmesi icin planlama calismalarini yerine getirir,
v. Sponsorluk is ve islemlerini yaratar,
vi. Federasyonun gereksinim duydugu arag, gerec¢ ve diger malzemelerin alimini sadlar,
vii. Spor uzmanlarinin gorevleri kapsaminda gerekli izleme ve koordinasyon islemlerini
yuratar,
4. TC. Devleti yasa, yonetmelik ve diger yazili dokiimanlarini izler, gelismeleri ilgili kurul
ve birimlere iletir, arsivler,
5. Genglik ve Spor genel Mudurliga ile ilgili iletisimi yaratar,
6. Satranc¢ sporu ile ilgili uluslararasi orgut ve kurullari izler, gelismeleri rapor eder,
Federasyon Yonetim Kuruluna sunar,
7. Tum gorevleri kapsaminda, istenildiginde, Yénetim Kurulu tiyelerine bilgi sunar,
8. Federasyonun vyazili dokiman ve mevzuati dogrultusunda ongorulen isleri planlar,
yarutar,
9. Federasyon Baskaninin éngérecedi diger isleri yapar.



