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GOREVIN ADI: SPOR UZMANI

GOREVIN KAPSAMI: Tirkiye Satrang Federasyonunun yurt ici ve yurt digi yarisma
etkinliklerinin gerceklesme sirecinde yapilacak is ve islemler ile kendisine ©6n gorilen
Federasyon Kurullarinin calismalarinda koordinasyonu saglamak, Iller diizeyinde vyapilacak
yazisma ve diger planh islemleri yurtitmek Spor Uzmaninin gorevlerini kapsar.

SORUMLULUK: Gorevlerini yerine getirirken Federasyon Genel Sekreterine karsi sorumludur.
GOREVI:

1. Sezon etkinlik programi uyarinca, programda yer alan etkinliklerden kendisine
paylastirilan etkinliklerin, gergeklesme sirecinde yapilacak is ve islemleri, is akis
cizelgesine gore, yerine getirir,

2. Kendisine paylastirlan Federasyon etkinliklerinde, planlanan akreditasyon islemlerini
yerine getirir,

3. Kendisine paylastirilan Federasyon etkinliklerinin, resmi internet sitesinde duyurulmasi,
icin haber ve resimleri, hareketli gérintuleri hazirlar, bu hazirliklarini ve etkinlikleri canli
yayinlar,

Bu isleri yerine getirirken;

i. Hazirlanan haber ve duyurularin, metin ve igerik olarak doyurucu ve bilgilendirici
olmasini saglar,

ii. Yasayan ve dogru Turkgeyi kullanir,

iii. Etkinliklerde yapilacak internet canli yayin sisteminin teknik alt yapisini hazirlar,

iv. Canh yayin sisteminin dogru ve hatasiz islemesi icin gerekli kontrolleri surekli saglar,

v. Gergeklesen tur ve diger uygulamalarin 6ngorulen sltrede yayinlanmasi icin diger
gorevliler ile bag kurar,

4. Federasyon Kurullarinin kendisine éngorilen koordinasyon goérevini yerine getirir,
Bu gorevi yerine getirirken;
i. Kurullarin galisma proseduri icerisinde belirlenen takvime uyar,
ii. Yazismalarini yapar, toplanti davetlerini saglar,
iii. Kurullarin toplantilarina olanakh oldugu olctde katilir,
iv. Kararlari ve uygulamalarini izler,
v. Belge ve evraklari duzenler,
vi. llgili arsiv ve istatistik kaydini tutar,
vii. Bordrolari hazirlar,
viii. Gerekli ic onaylar alir,
ix. Kararlari resmi sitede yayinlar,
X. Agilacak kurs ve seminerlerin planlamalarini ilgili kurullarla birlikte yapar,
xi. Bu etkinliklerin zamaninda ve vyeterli katilim ile yapilabilmesi icin gerekli
koordinasyonu ve gereken arag, gereg, malzemeleri saglar,
xii. Kurs ve seminerler sonunda basarili olan adaylarin belgelerini diizenler,
xiii. Kurs ve Seminerlerin hesaplarini tutar, bordrolari dizenler, muhasebeye teslim
eder,

5. Kendisine éngoriilen Iller diizeyinde planlanan yazisma ve islemleri yerine getirir,
Bu gorevi yerine getirirken; _
i. Il Temsilcilikleri ve Genglik ve Spor Il MudurlUkleri diizeyinde Federasyonu temsil
eder,
ii. II Temsilcilikleri diizeyinde planlanan islemleri, yazismalari yerine getirir, izler,

6. Ulusal Takimlarin etkinliklerinde her turli onay, sporcular ile iletisim, bordro ve
harcirahlarin hazirlanmasi, gerekli yurtdisi gikis vizelerinin izlenmesi, alir,
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Ilgili etkinlik dosyasini kapatir muhasebeye iletir,
Sporcularin askerlik ve Ulusal Sporcu Belgesi islemlerini yerine getirir,

Etkinlikler diizeyinde gorevlerini yerine getirirken, Yarismalar Koordinatori ile iletisim
halinde bulunur, bilgilendirir, gergeklesen gorevleri kapsaminda rapor sunar,

10.Diger gorevleri diizeyinde Federasyon Genel Sekreteri ile iletisim halinde bulunur,
bilgilendirir, gerceklesen goérevleri kapsaminda rapor sunar,

11.Tum gorevleri kapsaminda, istenildiginde, Yonetim Kurulu tyelerine bilgi sunar,
12. Federasyonun yazili dokiiman ve mevzuati dogrultusunda ongortlen diger isleri yapar,

13. Federasyon Baskani ve Genel Sekreterin 6ngdrecedi dider isleri yapar.
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