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GOREVIN ADI: TELEFON SANTRALI GOREVLISI
GOREVIN KAPSAMI: Turkiye Satranc Federasyonunda, i¢ ve dis telefon iletisim iglerini kapsar

SORUMLULUK: Gorevlerini yerine getirirken Federasyon Genel Sekreterine karsi sorumludur.

GOREV1i:

1. Istenilen dis telefon gériisme baglantilarini sadlar,

2. Gelen telefon cadrilarini i¢c hat baglantilarini yerine getirir,

3. I¢ hat telefon abone rehberini gilincellestirir, dis baglanti telefon numaralarini rehber
haline getirir,

4. Giden faks mesajlarini bekletmeden faks basligi formu ile ulastirir. Formu dosyalar,

5. Faks gitti raporlarini faks mesaji metni ile ilgiliye iade eder,

6. Faks mesajl otomatik dokimlerini fotokopisi ile birlikte dosyalar,

7. Gelen faks mesajlarini ilgili birimlere bekletmeden ulastirir,

8. Santral cihazinin ve telefon hatlarinin arizalanmasi durumunda, Federasyon Genel
Sekreterine ve teknik bakim onarim servisine ivedilikle bilgi verir,

9. Telefon Santralini her zaman dtzenli kullanir ve birakir,

10. Federasyon Genel Sekreterinin dngorecedi diger isleri yapar.




