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GOREVIN ADI :KURS YONETICIisI

GOREVIN KAPSAMI :Turkiye Satrang Federasyonu tarafindan planlanan antrenor,
hakem, organizasyon yoneticisi ve sporcu editimlerine yonelik kurslarda yonetim gorevinin
yerine getirilmesinde yapilacak uygulamalari planlamak, koordine etmek Kurs Yoneticisinin
gorevlerini kapsar.

SORUMLULUK : Gorevlerini yerine getirirken Genel Sekretere karsi sorumludur.

GOREVI:

1. Federasyonun galisma prensiplerini, politikalarini, uygulamalarini benimser,

2. Insan iliskilerini 6ne alir,

3. Gorevierini yerine getirirken; ilin yoneticileri ile temsilcilerini tanir, kelime, ses ve
beden dili kullanimini gelistir,

4. Federasyon Genel Sekreteri ile yonetim organizasyonunda yer alan diger gorevliler,
kursu planlayan ilgili kurul ile koordinasyonu saglar, gorevieri kapsaminda siki
iletisimde bulunur,

5. Uygulamalarda planlama, organizasyon, koordinasyon, y6neltme, denetim, belgeleme,
duzeltme islevlerini yerine getirir,

6. Planlama olgusu icin; mevcut durumun saptanmasi, sorunlarin listelenmesi, bilgi
akisinin saglanmasi islerin nasil yerine getirildigi, konular itibari ile ilgili olabilecek Il
Muaduara, Milli Egitim Muduart gibi diger yoneticileri tanir,

7. Organizasyon ve koordinasyon asamasinda temsilciler ile uyumlu is birligi icerisinde
kursun isleyisi ve sorunsuz olarak tamamlanmasi icin ¢caba gosterir,

8. Kurs ile ilgili kayitlarini tutar. Kurs evraklarini dizenler. Kurs sonunda rapor hazirlar,
dosyalama yapar,

9. Kurs organizasyonunun 6zellikleri, kursun profili, katiim icin gerekli kosullar, sinav ve
diger konularina ait mevzuat bilgilerini 6grenir,

10. Kurs merkezinin duzenlenmesi, calisma ortamina uygun olarak hazirhdi, temizligi,
Isitma, aydinlatma, guvenlik gibi hizmetlerin yerine getirilmesini saglar,

11. Kurs merkezinde kursun niteligi ve c¢esidine gore gerekli olacak donanim ve
malzemelerin kullanilir bicimde hazir olmasini saglar, (Projeksiyon cihazi, bilgisayar,
yazici, satranc¢ editim panosu, satranc¢ takimlari, satran¢ saati, yazi tahtasi, kirtasiye
malzemeleri gibi)

12. Kurs icin gorevlendirilen egitim gorevlileri ile diger federasyon gorevlilerinin,
gerektiginde, ulasim olanaklar ile konaklama ortamlarinin planlanmasinda destek
olur,

13. Kursa katilacak adaylara ders plani ve 6gretim programlar hakkinda bilgi verir,

14. Adaylar icin gerekli belgeleri adaylardan teslim alir, denetler, eksiklikleri saptar,
tamamlanmasi icin ilgili adaylara bilgi verir. Tamamlanan belgeleri il Temsilcisine
teslim eder,

15. Genel Sekreterin ve kursu diizenleyen ilgili kurulun, kurs yonetimi ile ilgili 6ngorecedi

diger isleri yapar,




